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A PAUTA SERA FEITA COM CANETA PRETA OU
AZUL COM A MESMA TONALIDADE.




NAO SERAO ACEITAS:

<

L)

» Pautas com marcas de BATOM;
*» Pautas com manchas ESCURAS;
» Pautas com Rasuras; (CUIDADO COM O USO DE BORRACHA PARA CANETA);
¢ Pautas com a palavra IDEM no campo de Registros de Conteudos;
¢ Pautas com a palavra DIGO no Registro TOTAL DE AULAS CUMPRIDAS E PREVISTAS.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

DESENVOLVIMENTO E GRANDEZA

DIARIO DE CLASSE - EDUCAGAO INFANTIL

Grupo | ao Grupo VI

Capa Inicial
Area que sera preenchida
4—pelo Secretario Escolar e na
falta deste profissional, pelo
Especialista em Educacéo

Na educacao infantil o

componente curricular

qgue devera ser registrado

sera: Base Nacional

omum (BNC)/ Diretrizes
Curriculares Nacionais da

Educacao Infantil (DCNEI)

UNIDADE DE ENSINO:

COMPONENTE CURRICULAR:

PROFESSOR (A): TELEFONE:

PEDAGOGO (A): TELEFONE:

ANO: TURMA: TURNO: HORARIO:
2019

Secretaria Municipal de Educac¢ao
Departamento de Inspecdo Escolar



CABECALHO INICIAL
(Responsabilidade do Secretario Escolar/ Especialista em Educagao)
»  Tem como objetivo identificar o nome da Unidade de Ensino, o professor
responsavel pela pauta, a identificacdo da turma, Ex (Grupo V), o turno
de trabalho e o ano letivo.

- SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE ITAPEMIRIM
s | Escoa IRIMESIRE.
3 g PROFESSOR (A) PERIODO:
— TURMA TURNO ANO LETIVO: 2019 TOTAL DE AULAS PREVISTAS:
[ TOTAL DE AULAS CUMPRIDAS
PAUTA DE FREQUENCIA
Ne ALUNO (A) 2z
01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
2
23
24
Assinatura do Professor (a) Assinatura do Especialista em Educagdo

PAUTA DE FREQUENCIA

Na area do Trimestre, registre (1°, 2° ou 3°)
Periodo Escrever sempre o que esta estabelecido pelo calendério escolar (Ex:
11/02 a 16/05)

ESTUDANTES
Os estudantes devem estar listados em ordem alfabética até a confecgéo
das pautas, os demais, que realizarem matricula posteriormente, deverao
ser acrescidos ao final do ultimo estudante com caneta esferografica, e
assim prosseguir até o final do ano letivo

OBSERVAGOES

Caso a crianga seja transferida para outra Instituicdo de Ensino ou
remanejada para um outro turno, o nome da crianga deverd
PERMANECER na pauta até o final do ano letivo, e somente ao final de
todos os trimestres o professor podera tragar, em definitivo excluindo
assim os espagos vazios. Tal situacao se aplica devido a possibilidade de
retorno da crianga a qualquer momento para a Instituicdo de Ensino. Caso
essa situacdo acontega, 0 nome da crianga retorna a0 mesmo numero,
sem ter a necessidade de listar/escrever o nome novamente.

Em hipétese nenhuma a crianga podera ser registrada duas vezes na pauta. E imprescindivel a conferencia do
nome proprio da crianga na Certidao de Nascimento, para fins de prescricao devidamente validada na pauta.

Secretaria Municipal de Educagao
Departamento de Inspecdo Escolar
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE ITAPEMIRIM

PROFESSOR (A)

TRIMESTRE:
PERIODO:
TOTAL DE AULAS PREVISTAS:

DATA DE AULAS
O professor registrara a data conforme definido pelo horério da Instituicdo. Caso
o professor dinamizador ou de area ministrem duas aulas ou mais o registro deve
acontecer a cada 50 minutos de aulas dadas. (Ex: 11/02 | 11/02)

TOTAL DE FALTAS

O professor registrara ao final do trimestre o quantitativo de faltas que cada
crianga obteve. Caso tenha registrado FJ (Falta Justificada) o0 mesmo devera
contabilizar como falta, tendo em vista que a falta justificada sera observada ao
final do ano letivo, caso tenha a necessidade do abono dos dias em que a crianga
esteve afastada da Instituigéo.

Os nUmeros serdo inteiros e caso a crianga ndo obtenha nenhuma falta, realizar o
registro (-).

Caso necessite da segunda folha de pauta de frequéncia, a contabilizagéo final
de faltas devera acontecer na ultima folha, e na primeira folha o professor tragar
em diagonal.

TRAGADOS

O Professor devera tragar todos os espagos vazios ap6s o término de cada
trimestre.

= TURMA: TURNO ANO LETIVO: 2018
[ sm——— TOTAL DE AULAS CUMPRIDAS:
PAUTA DE FREQUENCIA
Ne ALUNO (8) 53
01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
2
23
24
Assinatura do Professor (a) Assinatura do Especialista em Educagéo
ATENGAO!

S6 é permitido o registro de (*) para presenca e (F) para faltas.

Secretaria Municipal de Educacgao
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 N&o serao aceitas, informacdes de criangas especiais a frente do nome. EX:

Jo&o Paulo Fernandes Martins (LAUDO)

Secretaria Municipal de Educagao
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MODELO DE PAUTA IDEAL - PARTE 01

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE ITAPEMIRIM

Nt ESCOLA: EMEIEF ‘FRANCISCO DA SILVA”

Y
w TURMA: 6° M01

PROFESSOR (A): MANOELA BELMOCK PAES

TURNG: MATUTINO ANO LETIVO: 2017

TRIMESTRE: 1°
PERIODO: 07/02 A 18105
TOTAL DE AULAS PREVISTAS: 44

oty TOTAL DE AULAS CUMPRIDAS: 44|
PAUTA DE FREQUENCIA

NN N DD DD DD DD D] DD D [FellVel Vel Vel lVe] g
e ALUNO (4 SBIEE S5 EIE5 551551555555 515255 55555555555 ¢

v = NN N OO |O|O| v v | v NN NN D O|O|v || v | | ™ |N|N[N|N|N|O|O (=] E] X_B

(S
01 | Ana Beatriz Castro o| o oo i, ol o| ol o|lo|o|o|o|o|o|o|o|o|lo|o|e|eo|o|e|e o o o o o F| of of of &
02 | Bianca Oliveira Silva o| o|l 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| o) ol o| o o| @| o| 0| o| @| 0| @| o| o| o o| o| @ of o o @ o @] @ o o] o
03 | Caio Martins Souza ol ol of | 0| 0| 0| 0| oo of o o o o 0| o|ololo|ol o o o of of o o o o of ¢ o o s o o
04 | Denise Veiga de Paulo o| ol o/l 0| 0| o oo oo of o of of | 0| 0| 0| 0| 0| e| el o of o of of of of @| of o) o o o o
05 | Eliana Eg‘lls_mm de Azevedo ol ol ol oo/ o/ o|o|o| o o oo o e|s|s|e|e|s|e|e|s o o o of o o o | ¢ o of of of o
06 | Fabiana Carla de Macedo o| ol o/l 0| 0| 0| 0| 0| oo of o of of 0| 0| 0| ol 0| o|e|olo o of o of of of of o of 0| o of o o
07 g&pma Gama Silva ol ol ol ol ool ool o| o o) o o) a|e|e|e|o|o|o|e| o o o af af of o | | 0| o of of of o
08 wgg[ Paes Ventura o| ol o/l o| | Flo|o| oo of o| of ¢| 0| o| 0| o| 0| 0| 0| o| | o | o| @| of o o o o o] o o o] o
0% | Italo Castro Santos o| ol o/ 0| 0| 0| 0| 0| @o| 0| @| ®| @ | @| o| | o| ®| o | 0| 0| o) o o| @| @ o o o o o @) o| @ o o
10 | Juliana Martins Matias ol ol ol o| o| o| | F|F|F| ®| | | o| o| o| o| @o| | 0| | | o| o| o| | o| of o o| o| o| o| o o o o
11 | Larisse Viana Saldanha o of o| 0| o| o| 0| 0| 0| @| o| o of 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| o) o| of o o o] of of o o] o| o o o o o
12 | Larissa de Jesus Paes o| ol o/ 0| 0| 0| 0| 0| o| 0| of| | o o| o| 0| | #| F| F| ®| o| o| o o| 0| o| of o o o| o o] o| o o] o
13 | Leonardo Paes Martins o| ol o/ 0| 0| 0| 0| 0| ol o| ol 0| of o| 0| 0| | @| 0| 0| o| o| o| o o| @| @ o o @ o o @] o o o] o
14 | Mariana Marcondes Viana o| ol o/l 0| 0| 0| o)/ 0| oo F| o| of o| | 0| 0| o| | 0| o| o| 0| o | o| o| of o o o| o 0| o o o 1
15 Nayal’a Azevedo Castro o| ol o/l 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| of| o| of o| o| o| | o| ol F| F| F| F| F| ®| o| ®| o o of o| o of » \
16 | Otaviano Costa Santos o| ol o/l o/ 0| o) 0| 0| oo of 0| of 0| | 0| | 0| @| o| 0| @l o of o @ @ of o o o o o o o \
17 | Queila l’iﬁi&&Q&eﬁU Batista o| o| o/ 0| 0| | o|o| oo of F| of of o o 0| o| «| 0| o] o] 0| | o| 0| o| of o o| o| o o| o \
18 Roger Francisco Almeida o| ol o/ 0| 0| 0| 0| 0| ol ol 0| o| of of| 0| ®| 0| @| 0| 0| 0| 0| ®| @ o o| @ o o o o o o o \
18 | Wandel LOpeS Abreu (m 05/04] (Rﬁl 25]04] o|o|o|o|o|o|o|o|o|ofo|o|ofo|efefoafale . o o o o \
20 O s e \
21 e E |
24
Assinatura do Professor (3) - atu o Peda a

ESPACOS VAZIOS
Os espagos vazios sempre serdo
tracados em DIAGONAL.

TRACADO
Apo6s todo tragado em diagonal o
professor ird assinar e datar em um
dos espagos vazios. (Local Indicado)

Secretaria Municipal de Educacdo
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MODELO DE PAUTA IDEAL - PARTE 02

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE ITAPEMIRIM

- ESCOLA: EMEIEF *FRANCISCO DA SILVA”
3 é PROFESSOR (A): MANOELA BELMOCK PAES

TURMA: 6° MO1 TURNO: MATUTINO ANO LETIVO: 2017

TRIMESTRE: 1°

PERIODO: 07/02 A 18/05

TOTAL DE AULAS PREVISTAS: 44
TOTAL DE AULAS CUMPRIDAS: 44

[t ]
PAUTA DE FREQUENCIA

7 lT= T WTs WTe MTs BT h\\\‘“ L é
Ne ALUNO (A) EEFEEEEE T 2

| A | | | "\.\_\\ (—3

=
01 | Ana Beatriz Castro o o o o of of 1
02 | Bianca Oliveira Silva of of of o of o] @ N
03 | Caio Martins Souza of of of o] of o] @ "
04 | Denise Veiga de Paulo o| of of o of of @ =
05 | Eliana Felisming de Azevedo o of of o o of =
06 | Fabiana Carla de Macedo o of of o] of o] » U z
07 | Georgia Gama Silva o of of o[ of o « N S
08 | Higer Paes Ventura o| of of o[ o[ F[ » 2
08 | Italo Castro Santos of of of o] o] o] @ =
10 | Juliana Martins Matias o of of af of o \\ 3
11 | Larisse Viana Saldanha of of of 0| o] o] @ 2
12 | Larissa de Jesus Paes of of of o of o] @
13 | Lecnardo Paes Martins of of of o] of o] @ N
14 | Mariana Marcondes Viana of of of o] of o] @ i 1
15 | Nayara Azevedo Castro o| of of o of of @ 5
16 | Otaviano Costa Santos of of of o] of o] @ =
17 MWBGUSIB o o| o] o 0| o] @ 1
18 | Roger Francisco Almeida of of of [ o o Z
18 | Wandel Lopes Abreu (Trans 05/04) (Ret 26/04) o| of of o o] | o N
20
21 \
22 \ \
24
Assinatura do Professor (a) Assinatura do Pedagogo (a)
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“‘ ATENGAO REGISTRO DO GRUPO | AO IV:

O Especialista em Educacao no momento de corre¢ao das pautas, devera observar o seguinte:
Parear a pauta do professor regente, com os professores dinamizadores no Grupo |, Il, lll, e IV, de
modo que TODOS cheguem ao numero final estipulado pelo calendario. Ex:. Se o calendario
prevé 63 dias letivos, e o professor regente obteve 50 registros, os professores dinamizadores
deverdo preencher as 13 aulas restantes no compute de direito da crianga, considerando esse
numero em dia e ndo por aula.

Secretaria Municipal de Educacgao
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“\ ATENCAO - REGISTRO DO GRUPO V E VI:

« O Especialista em Educagdo no momento de corre¢do das pautas, devera observar o seguinte:

Parear a pauta do professor regente, com os professores de areas (Educacao Fisica e Arte) de modo que TODOS cheguem ao
total letivo estipulado pelo calendario.

Para as instituigc6es que conseguiram organizar o planejamento unificado:

Se o calendario prevé 63 dias letivos, o professor regente obteve 50 registros/frequéncia-dia, por serem os registros em dia,
teremos 50 registros de frequéncia na pauta do professor titular, considerando esse nimero em dia e ndo por aula.

Os 13 dias restantes do calendario, serdo registrados nas pautas dos professores de areas e considerando esse numero em dia e
nao por aula Educacéo Fisica (1 registro/frequéncia-dia) e Arte (1 registro/frequéncia-dia), teremos 13 registros de frequéncia em
para cada disciplina.

Para encontrar o total de dias letivos do referido grupo, serédo considerados os 50 registros letivos de frequéncia do professor titular,
mais os 13 registros de frequéncia do professor de Arte, que totalizardo 63 dias letivos. Também em um segundo movimento de
conferéncia, serdo considerados os 50 registros letivos de frequéncia do professor titular, mais os 13 registros de frequéncia do
professor de Educacao Fisica, que totalizardo 63 dias letivos.

Para as instituic6es que nao conseguiram organizar o planejamento unificado:

Orientamos que observem o dia letivo para a devida conferéncia e qualquer dificuldade, o Departamento de Inspecédo Escolar esta
a disposicao para as devidas orientagdes.

O mais importante neste processo € garantimos o cumprimento do calendario letivo e os direitos das criangas.

Secretaria Municipal de Educagao
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OBSERVACOES

« A Educacéo Infantil € agrupada etariamente, tendo direito a continuidade do percurso
educacional, independentemente da permanéncia ou de eventual mudancga ou transferéncia de
Instituicao, inclusive para crianga em situacao de itinerancia. Assim, a Educacao Infantil nao tem
carater de aprovacdo ou retencdo, devendo todas as criancas ao final do ano letivo
prosseguirem para a continuidade dos estudos, utilizando a sigla (PRO) - PROSSEGUE.

Secretaria Municipal de Educacgado
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ESCOLA

O e SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE ITAPEMIRIM
)

TRIMESTRE:

PROFESSOR (A):

PERIODO:

- TURMA: TURNO:

ANO LETIVO: 2019

AULAS PREVISTAS:
B AULAS CUMPRIDAS:

REGISTRO DE CONTEUDO E ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

DATA ATIVIDADES DESENVOLVIDAS DATA

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

« E o local onde o professor descreve
todas as atividades realizadas na turma,
caso o professor possua aulas
germinadas, os registros da data
serao duplicadas, como também a
descricdio das atividades. Vale
ressaltar, que o registro é sequencial e
em hipotese nenhuma podera haver
espacos sem serem preenchidos.

REGISTRO DE DATAS
« E importante ressaltar que o quantitativo de
datas deve ser o mesmo do total de aulas
previstas e cumpridas.

Assinatura do Professor (a)

Assinatura

do Especialista em Educagao

REGISTRO DE ATIVIDADES
« E importante que o professor descreva
as praticas pedagogicas propostas e
desenvolvidas com clareza. Ex.
Brincadeira Morto Vivo. Exploragado do
corpo através dos movimentos, ritmos,
articulagéo individual e observagéo dos
colegas quanto a execugdo de seus
movimentos e de seus colegas. N&ao
serdo aceitos registros de atividades
desenvolvidas com  redagdo objetiva:

OBS: As datas devem ser relacionadas sequencialmente.
N&o € permitido datas registradas aleatoriamente.

26/04 — Brincadeiras.

Secretaria Municipal de Educagao
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OBSERVAGOES

Serdo utilizadas laudas por trimestre de modo que diferencie as observagdes registradas de um
trimestre para o outro. Ou Seja, devera constar na pauta 04 (quatro folhas de observacoes: 1°, 2° e
3° trimestre e OBSERVACAO FINAL).

Secretaria Municipal de Educacgao
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OBSERVAGOES
Esse campo da pauta sera utilizada em que situagdes:
1. Quando houver reposicdo de aula, de modo que o calendario da

OBSERVACOES

Instituicdo esta sendo alterado. Nesses casos, 0s registro se dara da

seguinte forma:

No dia XX/XX/23 houve a reposi¢cdo de aula, referente ao dia XX/XX

letivo no calendario escolar, em que o chefe do executivo decretou

ponto facultativo nas reparticdes publicas, por forca do decreto n°

XXX/23.

2. Caso a crianga esteja presente na Instituicdo e por alguma razédo

precise se ausentar com seus pais/responsaveis;

3. E outras observagdes que envolvam a situagéo da crianga.

O CAMPO DE OBSERVAGAO NAO SERA UTILIZADO PARA:

* Quando o professor por um lapso esquecer de registrar uma data no

campo destinado de registro de atividades ou frequéncia dos alunos.

* Quando registrar equivocadamente o nimero de aulas previstas e

cumpridas.
« E outras eventualidades que demonstrem (erros/equivocos) nos
registros.

Assinatura do Professor (a) Assinatura do Especialista em Educagdo

IMPORTANTE
Este campo da pauta devera ser digitado e assinado pelo responsavel da pauta e o Especialista em Educagao ao final de cada trimestre.

As criangas que obtiverem total de faltas expressivas ao findar do ano letivo, deverdo ser relacionadas em oficio e encaminhadas para acompanhamento do Conselho
Municipal da Crianga e do Adolescente, consequentemente sendo acompanhadas pelo Conselho Tutelar.




SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE ITAPEMIRIM
ESCOLA

PROFESSOR (A):

DATA: ___ /[ |

1°TRIM |22TRIM |3° TRIM

TOTAL

TOTAL DE AULAS PREVISTAS:

TURMA: TURNO: ANO LETIVO: 2018

TOTAL DE AULAS CUMPRIDOS:

ALUNO (A)

FALTAB ¥
TRIMESTRE

FALTAS 2*

72

@
a
i

TRIMESTRE
TRIMEST

FAL

w
e
"
=
F
=

SITUAGAO DO ALUNO (A)

ssinatura do Professor (a

m

ssinatura go tspecalista em

SITUAGAO DO ALUNO
Ao final do ano letivo é imprescindivel que todo o
quantitativo de faltas das criangas sejam informados
neste campo, e junto deste documento a equipe
gestora realizara um movimento reflexivo quanto ao
fluxo de criangas ao longo do referido més. Para
articulago desse trabalho, 0 documento do proximo
slide pode ajudar a identificar em quais periodos do
ano houve uma baixa na frequéncia das criangas.
Esse material sera utilizado nos demais anos, para 0s
levantamentos de vagas existentes e que serdo
declaradas pelo Departamento de Inspegao Escolar.
O total de faltas devera considerar a somatoria de ser
faltas referentes ao 1°, 2° e 3° trimestre.
= importante destacar que o total de aulas que este
campo busca identificar é total de aulas em que o
professor regente esteve em interacdo com o0s
estudantes durante os 03 (trés) trimestres do ano
letivo.

Secretaria Municipal de Educacgao
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CONTROLE DIARIO DE QUANTITATIVO DE ALUNOS

TURMA

P O O ) T Y A Y )
InikinibiREiREERE R R R R

o A média final do controle diario por turma, sera realizado da seguinte forma:

* Somatoria do guantitativo de dia e ao final de cada més, dividir pelo o total de dias letivos.

Assinatura do Especialista em Educagao’ Supervisor

CONTROLE DIARIO DE QUANTITATIVO DE
ESTUDANTES

Esse documento deve ser entregue ao final de
cada més e tem por objetivo identificar o numero
de criancas presentes durante 0s meses para a
tomada de iniciativa.

Quando observado o quantitativo de 03 (trés)
faltas consecutivas ou intercaladas na semana,
cabera ao Diretor/responsavel pela instituicdo
realizar as acgOes de Busca Ativa, conforme
prescrito no proximo slide. Em caso de contato
mal sucedido com a familia, deverd ser
encaminhado oficio solicitando apoio do
Conselho Tutelar do municipio e também o
Conselho da Crianga e do adolescente.
Esgotadas as tentativas de agdes de busca
ativa, encaminhar para oficio Vara da Infancia
com coépia ao Departamento de Inspegao
Escolar.

Secretaria Municipal de Educacgao
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Mesmo que a escola
esteja funcionando
em outros formatos

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

- —

buscaativaescolar.org br




AGOES DE ENGAJAMENTO DA REDE DE PROTEGAO INTEGRAL PARA REALIZAGAO DA BUSCA ATIVA ESCOLAR

1- O diretor/responsavel pela instituicdo deve realizar a primeira agao de busca ativa das criancas imediatamente através de contato telefonico, a partir
de 03 (trés) dias consecutivos de faltas, realizando relatdrio com data do contato, assinatura e anexando na pasta da matricula da crianga;

2- Nao havendo sucesso a segunda agao de busca ativa, sera insistir pelo contato telefénico, mensagem pelo Whats App e e-mail para o
responsavel, por 02 (dois) dias, relatar, datar, assinar e arquivar na pasta de matricula da crianca;

3- A terceira agcao de busca ativa a partir de parceria com a agente de saude, pois € parte das agdes de atencdo basica a realizagéo de visitas
domiciliares do bairro e através do Cadastro unico preenchido pelos profissionais da saude, ha possibilidades de localizar a familia, relatar, datar, assinar e
arquivar na pasta de matricula da crianca;

4- A quarta acao de busca ativa a partir de parceria com a assisténcia social, que realiza a procura intencional, através da equipe de referéncia do
Cras, identificando as situagdes de vulnerabilidade e risco social. A partir dessa intencionalidade sabemos que os(as) profissionais também costumam
realizar visitas domiciliares e outras formas de contato direto com o publico. Assim como a saude, possuem diversos formularios que eles(as) preenchem e
contam com campos nos quais é possivel registrar dados de criangas e adolescentes fora da escola. Além disso, ha alguns programas sociais a que as
familias tém acesso apresentam como uma das condicionalidades a comprovagao de que as criangas e 0s(as) adolescentes frequentam a escola. Assim,
em parceria faram contato reunindo as informacdes pertinentes ao menor no intuito de localizar a crianga;

9- A quinta acado de busca ativa sera realizada pelo diretor/responsavel pela instituicdo através de visita domiciliar no endereco informado na ficha de
matricula da crianca (convide o agende de saude para te acompanhar) relatar, datar, assinar e arquivar na pasta de matricula da crianca;

6- A sexta acao de busca ativa podera ser realizada no momento em que a quarta busca ativa for ineficiente, buscar informagdes com os vizinhos
(sociedade civil) na comunidade escolar relatar, datar, assinar e arquivar na pasta de matricula da crianca;

7- A sétima acgao de busca ativa o diretor/responsavel pela instituicdo encaminhara oficio ao Conselho Tutelar anexando todas as tentativas de busca
ativa. E, esperamos a devida abordagem do Conselho Tutelar a familia para checar o que esta acontecendo, e neste momento o referido conselho
orientara sobre a obrigatoriedade da matricula e, quando necessario, acionara o Ministério Publico. O diretor/ responsavel pela instituicdo devera anexar
copia do oficio encaminhado ao Conselho tutelar na pasta da crianga.

Obs:. Se o local a ser realizada a visita domiciliar for de risco, nunca va sozinho, planeje a visita, avalie a seguranga de todos, use o0 bom censo e a partir
de parcerias intersetoriais de garantia de direitos realize a visita na certeza de que enquanto comunidade escolar temos o dever se saber como estao
nossas criangas. Todas as agoes de busca ativa devem ser desenvolvidas no prazo maximo de 15 (quinze) dias.
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1- Qual a data corte para organizar a listagem de criangas em ordem alfabética na pauta?
27102/2023

2- Ja realizei todas as acoes da busca ativa, a criancga totaliza 30 (trinta) dias consecutivos de faltas e tenho uma
lista de espera que precisa ser atendida. O que fazer para liberar essa vaga?

Certifigue que vocé realizou e documentou todas as agbes da busca ativa, esgotando junto ao conselho tutelar as
possibilidades de retorno da crianca. Observe rigorosamente a lista de criangas na espera e socialize junto ao Conselho
Tutelar a forma que a Instituicdo possibilitara o preenchimento desta vaga, descrevendo os motivos pelos quais houve a
deliberacdo de nova matricula no grupo (sempre que existir necessidade).

Obs:. Quando a familia for localizada e informar que a crianga ndo mais frequentara a instituicdo neste ano letivo, apresente
uma declaracdo de desisténcia da vaga a familia e peca para assinar.

3- Quando houver a necessidade de reposicao de aula, quem deve comparecer a Instituicdo de Ensino e também
registrar na pauta as atividades desenvolvidas?

O professor que devera comparecer € aquele que gozou do dia de PONTO FACULTATIVO, cabendo a ele o registro na
pauta. O dia da semana correspondente ao ponto facultativo € 0 mesmo dia em que devera acontecer a reposicao.

4- O numero de dias previstos pode ser diferente do total de dias cumpridos?
N&o, ambos devem ser iguais, somente no caso de corte de ponto do profissional que o total ndo sera igual.
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SIGLAS A SEREM UTILIZADAS NA ED. INFANTIL
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ATA DE MOVIMENTO FINAL

DESISTENTE - A crianga, que durante o ano, frequentou por determinado periodo e o responsavel solicitou e
assinou o termo de desisténcia de vaga no referido ano. Familia localizada na busca ativa escolar realizada pela
equipe gestora e professores.

ABANDONO - A crianga, que durante o ano, frequentou por determinado periodo e/ou nunca frequentou e o
responsavel ndo solicitou e ndo assinou o termo de desisténcia de vaga no referido ano. Foi realizada a busca
ativa pela equipe gestora e professores e a familia ndo foi localizada, sendo solicitado apoio do Conselho Tutelar.

TRANSFERENCIA EXPEDIDA - A crianca, cuja familia no decorrer do ano letivo solicitou transferéncia para
outra instituicao de ensino.

TRANSFERENCIA RECEBIDA - A crianga, cuja familia no decorrer do ano letivo apresentou transferéncia de
outra instituicao de ensino e solicita matricula.

REMANEJADO - A crianga, cuja Direcdo/Especialista em Educagdo/Departamento de Inspecdo Escolar no
decorrer do ano letivo identificou a necessidade de movimentagao de turno e/ou grupo dentro da Instituicdo. Ex:
(REM - 28/10).

PROSSEGUE - A crianga, cuja familia garantiu a frequéncia nos dias letivos e sua permanéncia na instituicao
educacional sem interrupgdes.

REAGRUPADO - A crianca matriculada em grupo indevido no ano letivo, devido a data corte para agrupamento
A5 31/03/2023.

FALECIDO - A crianga, que no decorrer do ano letivo obteve sua matricula interrompida por motivo de
falecimento.

SIGLAS

ABA

AFT

RET

RE

FAL
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ATENCAO

« Nos Grupos em que ocorrer desdobramento autorizado pela Secretaria de Educacao, os registros
deveréo acontecer da seguinte forma:

1° - A pauta da nova turma, sera a partir da data de deferimento/autorizacdo da SEME;

2° - A frente do nome das criangcas que serdo remanejados, devera constar a seguinte informacao

(REM XX/XX);

3° - Os registros de presencas e faltas, a partir da data de desdobramento;

4° - Os registros das praticas pedagogicas, projetos e atividades, a partir da data de desdobramento.

5° - Na pauta do Grupo anterior, 0s nomes das crian¢as deverao prosseguir até o término do ano

letivo, e no campo de situacao final da crianga/aluno, deverao utilizar a sigla REM (Remanejado).
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Em caso de duvida durante o preenchimento do documento,
entre em contato com o Departamento de Inspecao Escolar,
pelo telefone (28) 99935-3325 ou pelo e-mail:

seme.inspecao@gmail.com

Fabiana Alves Rodrigues Lima
Diretora do Departamento de Inspecao Escolar

Ismarcio Moté de Souza
Secretario Municipal de Educacao
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