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1. APRESENTAÇÃO
Este manual foi elaborado com o objetivo de auxiliar a equipe pedagógica na organização, elaboração e padronização dos relatórios pedagógicos da Educação Infantil, garantindo clareza, objetividade, linguagem técnica e segurança institucional nos registros escolares.
Os modelos presentes neste material foram organizados para facilitar o preenchimento cotidiano dos documentos escolares, permitindo que a equipe pedagógica mantenha um padrão profissional nos relatórios destinados às famílias, especialistas e demais órgãos competentes.
2. FINALIDADE DOS RELATÓRIOS PEDAGÓGICOS
Os relatórios pedagógicos possuem caráter descritivo e observacional, registrando informações relacionadas ao desenvolvimento global da criança no ambiente escolar. Esses documentos auxiliam no acompanhamento pedagógico e no diálogo entre escola, família e profissionais especializados.
O relatório pedagógico não possui finalidade diagnóstica. Seu objetivo é descrever comportamentos, participação, aprendizagem, comunicação, interação social e necessidades observadas no cotidiano escolar.
3. ESTRUTURA CORRETA DOS RELATÓRIOS
1. Cabeçalho institucional da escola
1. Título do documento
1. Identificação do aluno
1. Finalidade do relatório
1. Desenvolvimento descritivo
1. Considerações finais
1. Assinaturas
1. Data e carimbo institucional
4. MODELO DE RELATÓRIO PEDAGÓGICO DESCRITIVO
Utilize este modelo para registros gerais de desenvolvimento encaminhados às famílias.

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
CMEBTI DINORAH RODRIGUES PEÇANHA
RELATÓRIO DESCRITIVO DO ALUNO
Aluno(a): __________________________________________________
Data de Nascimento: __________________________________________________
Turma: __________________________________________________
Etapa: __________________________________________________
Ano Letivo: __________________________________________________
Professora Regente: __________________________________________________

O presente relatório tem por finalidade registrar observações pedagógicas referentes ao desenvolvimento global do(a) aluno(a) no contexto escolar.

No contexto escolar, o(a) aluno(a) demonstra ser uma criança ______________________________. Durante a rotina em sala, participa das atividades propostas, embora em alguns momentos necessite de mediação e acompanhamento mais individualizado para compreender e executar os comandos solicitados.

Observa-se que o(a) aluno(a) apresenta dificuldades relacionadas à atenção, escuta, participação nas atividades e acompanhamento da rotina escolar, necessitando frequentemente de retomadas das orientações e intervenções da professora.

Quanto à interação social e comunicação, percebe-se que ______________________________.

Também foi observado que ______________________________.

As observações descritas neste relatório possuem caráter exclusivamente pedagógico, baseadas no cotidiano escolar da criança, sem finalidade diagnóstica.

______________________________          ______________________________
Professora Regente                                   Diretora

______________________________
Especialista em Educação | Pedagoga
Itapemirim-ES, _____ de ________________ de 2026.
5. MODELO DE RELATÓRIO PARA ESPECIALISTA
Utilize este modelo quando o relatório for encaminhado a neuropediatra, psicólogo, fonoaudiólogo ou equipe multiprofissional.

O presente relatório foi elaborado com o objetivo de compartilhar observações pedagógicas relacionadas ao desenvolvimento do(a) aluno(a).

Durante o período de acompanhamento escolar, observa-se que o(a) aluno(a) demonstra ______________________________.

Em relação à aprendizagem e participação nas atividades, percebe-se que ______________________________.

No aspecto comportamental, foram observadas dificuldades relacionadas a ______________________________.

Quanto à comunicação e interação social, o(a) aluno(a) ______________________________.

Também foram percebidas as seguintes características: ______________________________.

Ressalta-se que as informações descritas possuem caráter exclusivamente pedagógico e observacional.
6. MODELO DE ENCAMINHAMENTO PEDAGÓGICO
Utilize este modelo para encaminhar o aluno a serviços de avaliação especializada.

Encaminhamos o(a) aluno(a) ______________________________, matriculado(a) na turma _____________, para avaliação/acompanhamento especializado.

O encaminhamento fundamenta-se em observações realizadas no cotidiano escolar relacionadas ao desenvolvimento da atenção, comunicação, interação social, aprendizagem e comportamento.

Durante as atividades pedagógicas, observa-se que o(a) aluno(a) apresenta ______________________________.
7. MODELO DE PARECER PEDAGÓGICO
Utilize este modelo para registros internos e comunicações institucionais formais.

O(a) aluno(a) ______________________________ apresenta desenvolvimento parcialmente compatível com a faixa etária em alguns aspectos relacionados à atenção, interação, comunicação e participação nas atividades pedagógicas.

Durante a rotina escolar, necessita de mediação frequente para compreensão das orientações, organização da participação nas atividades e acompanhamento dos combinados da turma.
8. BANCO DE FRASES TÉCNICAS
Desenvolvimento e Aprendizagem
1. Está em processo de desenvolvimento das habilidades relacionadas à atenção e escuta.
1. Demonstra avanços graduais na realização das atividades.
1. Participa das propostas pedagógicas conforme suas possibilidades.
1. Necessita de apoio para iniciar e concluir atividades.
1. Demonstra dificuldade em manter a atenção durante as propostas da rotina.
1. Necessita de mediação constante para compreender e executar os comandos solicitados.
1. Requer acompanhamento individualizado nas atividades pedagógicas.
1. Realiza as atividades com apoio, demonstrando esforço e disposição.

Comportamento e Interação
1. Mantém boa convivência com os colegas.
1. Demonstra comportamento afetuoso com colegas e professores.
1. Necessita de auxílio para organização comportamental durante a rotina.
1. Participa das brincadeiras em grupo com entusiasmo.
1. Demonstra dificuldade em respeitar os combinados estabelecidos pelo grupo.
1. Observa-se agitação durante a rotina escolar, necessitando de mediação frequente.
1. Em situações de limite, reage com dificuldade em aceitar as orientações da professora.

Comunicação e Linguagem
1. Comunica-se de forma espontânea com colegas e professores.
1. Apresenta fala compatível com a faixa etária.
1. Necessita de estímulo para ampliar a comunicação verbal.
1. Utiliza gestos e expressões para se comunicar.
1. Demonstra dificuldade em expressar suas necessidades de forma verbal.

Considerações Finais
1. A escola seguirá acompanhando o desenvolvimento do(a) aluno(a) com atenção e acolhimento.
1. A parceria entre escola e família é fundamental para o desenvolvimento integral da criança.
1. Permanecemos à disposição para diálogo e acompanhamento conjunto.
1. Acreditamos no potencial da criança e seguiremos acompanhando seu progresso com atenção e cuidado.
1. Coloco-me à disposição para conversar com a família sempre que necessário.
9. ORIENTAÇÕES IMPORTANTES
Os relatórios pedagógicos devem manter linguagem técnica, acolhedora e objetiva. É importante evitar termos diagnósticos, julgamentos ou expressões negativas. As informações devem ser baseadas apenas em observações pedagógicas realizadas no ambiente escolar.

Evitar:
1. "A criança é hiperativa" — preferir: "Observa-se agitação durante a rotina escolar."
1. "A criança não aprende" — preferir: "Necessita de mediação para realização das atividades."
1. "A criança é agressiva" — preferir: "Em situações de conflito, apresenta dificuldade em autorregular o comportamento."
1. Termos diagnósticos como autismo, TDAH, dislexia, deficiência — esses termos são de responsabilidade exclusiva de profissionais da saúde.

Formatação padrão dos documentos:
1. Fonte: Arial, tamanho 12
1. Texto justificado
1. Espaçamento entre linhas: 1,5
1. Recuo no início de cada parágrafo
1. Margens padronizadas
1. Separação entre tópicos para facilitar a leitura
10. BASE LEGAL
Constituição Federal de 1988, art. 205 e 227; Lei n.º 8.069/1990 (ECA), art. 4.º e 53; Lei n.º 9.394/1996 (LDB), art. 59; Resolução CNE/CEB n.º 5/2009 (Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educação Infantil).



Lecenilda Rosa dos Santos
Especialista em Educação | Pedagoga


Itapemirim-ES  |  Manual de Relatórios Pedagógicos  |  Educação Infantil
