SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
CMEBTI DINORAH RODRIGUES PEÇANHA
REQUERIMENTO DE RELATÓRIO PEDAGÓGICO
Solicitação realizada pela Família / Responsável
IDENTIFICAÇÃO DO SOLICITANTE
Nome do responsável:  _______________________________________________________
Grau de parentesco:  _______________________________________________________
CPF do responsável:  _______________________________________________________
Telefone para contato:  _______________________________________________________
E-mail:  _______________________________________________________

IDENTIFICAÇÃO DO ALUNO
Nome do(a) aluno(a):  _______________________________________________________
Data de nascimento:  _______________________________________________________
Turma:  _______________________________________________________
Turno:  _______________________________________________________
Ano letivo:  _______________________________________________________

TIPO DE RELATÓRIO SOLICITADO
Marque o tipo de relatório desejado:
□  Relatório Descritivo de Desenvolvimento (uso geral / familiar)
□  Relatório Pedagógico para Especialista (médico, psicólogo, fonoaudiólogo, etc.)
□  Encaminhamento Pedagógico para Avaliação Especializada
□  Parecer Pedagógico Institucional
□  Outro: _____________________________________________________________

FINALIDADE DA SOLICITAÇÃO
Destinar o relatório a:
□  Uso pessoal / acompanhamento familiar
□  Médico / Neuropediatra
□  Psicólogo / Neuropsicólogo
□  Fonoaudiólogo
□  Terapeuta Ocupacional
□  Psicopedagogo(a)
□  Outro: _____________________________________________________________

DECLARAÇÃO DO RESPONSÁVEL
Declaro, para os devidos fins, que as informações prestadas neste requerimento são verdadeiras e que estou ciente de que o relatório pedagógico solicitado possui caráter exclusivamente observacional e não constitui documento diagnóstico. Estou ciente também de que a escola dispe de prazo de até 30 (trinta) dias corridos, a contar da data de protocolo desta solicitação, para elaboração e entrega do documento, em conformidade com o art. 53, parágrafo único, do ECA; art. 12, inciso VII, da LDB; e art. 1.584, § 6.º, do Código Civil.

Itapemirim-ES, ______ de _____________________ de 2026.

__________________________________________________
Assinatura do Responsável



RECIBO DE PROTOCOLO — USO DA ESCOLA
Solicitante: _____________________________________________
Aluno(a): __________________________________________________
Data de entrada: ____/____/______     Previsão de entrega: ____/____/______
Recebido por: __________________________________________   Assinatura: ____________________

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
CMEBTI DINORAH RODRIGUES PEÇANHA
SOLICITAÇÃO DE RELATÓRIO PEDAGÓGICO
Solicitação realizada por Profissional de Saúde / Especialista
IDENTIFICAÇÃO DO PROFISSIONAL SOLICITANTE
Nome do profissional:  _______________________________________________________
Especialidade / Formação:  _______________________________________________________
N.º do registro profissional (CRM / CRP / CRFa / CREFITO / outro):  _______________________________________________________
Clínica / Instituição:  _______________________________________________________
Telefone / E-mail de contato:  _______________________________________________________

IDENTIFICAÇÃO DO PACIENTE / ALUNO
Nome completo do(a) aluno(a):  _______________________________________________________
Data de nascimento:  _______________________________________________________
Nome do responsável:  _______________________________________________________
Escola em que estuda:  _______________________________________________________
Turma / Ano letivo:  _______________________________________________________

TIPO DE RELATÓRIO SOLICITADO
Marque o(s) tipo(s) de relatório necessário(s) para o acompanhamento clínico:
□  Relatório Pedagógico Descritivo (desenvolvimento global, comportamento, interação, aprendizagem)
□  Relatório de Atenção, Concentração e Organização em Sala
□  Relatório de Comunicação e Linguagem
□  Relatório de Interação Social e Comportamento
□  Relatório de Motricidade e Coordenação Motora
□  Relatório Completo para Avaliação Multiprofissional
□  Outro: _____________________________________________________________

JUSTIFICATIVA PARA A SOLICITAÇÃO
Solicito o relatório pedagógico descrito acima para subsidiar:
□  Avaliação diagnóstica
□  Acompanhamento terapêutico em andamento
□  Elaboração de plano de intervenção
□  Indicação de suporte ou recurso na escola
□  Elaboração de laudo clínico
□  Outro: _____________________________________________________________

INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES
Aspectos específicos que devem ser observados e descritos no relatório:
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________

BASE LEGAL E RESGUARDO INSTITUCIONAL
A escola, ao receber esta solicitação formal, fica resguardada institucionalmente para a elaboração e entrega do relatório pedagógico solicitado, em conformidade com o art. 53, parágrafo único, do ECA (Lei n.º 8.069/1990); art. 12, inciso VII, da LDB (Lei n.º 9.394/1996); art. 1.584, § 6.º, do Código Civil; e Lei de Acesso à Informação (Lei n.º 12.527/2011).
Ressalta-se que o relatório pedagógico é documento de caráter exclusivamente observacional e não possui finalidade diagnóstica, sendo elaborado com base nas observações realizadas no cotidiano escolar da criança. O prazo para elaboração e entrega é de até 30 (trinta) dias corridos a contar da data de protocolo desta solicitação.

Itapemirim-ES, ______ de _____________________ de 2026.

__________________________________________________          __________________________________
Assinatura e Carimbo do Profissional Solicitante          Assinatura do Responsável



RECIBO DE PROTOCOLO — USO DA ESCOLA
Solicitante: _____________________________________________
Aluno(a): __________________________________________________
Data de entrada: ____/____/______     Previsão de entrega: ____/____/______
Recebido por: __________________________________________   Assinatura: ____________________

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
CMEBTI DINORAH RODRIGUES PEÇANHA
ORIENTAÇÕES PARA USO DESTES MODELOS
Uso interno — Equipe Gestora e Pedagógica
1. FINALIDADE DOS MODELOS
Estes modelos foram criados para organizar e formalizar o processo de solicitação de relatórios pedagógicos, garantindo segurança jurídica à escola e clareza para as famílias e profissionais de saúde. O uso destes formulários protege a instituição de solicitações verbais, demandas informais e pressões sem respaldo documental.
2. COMO USAR
Ao receber qualquer solicitação de relatório, oriente o responsável ou o profissional de saúde a preencher o formulário correspondente. Após o preenchimento, destaque o recibo de protocolo (parte inferior) e entregue ao solicitante como comprovante. Arquive o formulário original no prontuário do aluno.
3. PRAZO LEGAL PARA ENTREGA
Não existe na legislação federal um prazo fixo específico para entrega de relatório pedagógico descritivo. Por analogia com a Lei de Acesso à Informação (Lei n.º 12.527/2011), que estabelece 20 dias para órgãos públicos responderem solicitações, e com a prática adotada na maioria dos sistemas municipais, recomenda-se trabalhar com prazo de até 30 dias corridos a partir da data de protocolo, o que garante à equipe pedagógica tempo adequado para a elaboração cuidadosa do documento.
4. BASE LEGAL QUE OBRIGA A ENTREGA
ECA, Lei n.º 8.069/1990, art. 53, parágrafo único: é direito dos pais ou responsáveis ter ciência do processo pedagógico.
LDB, Lei n.º 9.394/1996, art. 12, inciso VII: os estabelecimentos de ensino têm a incumbência de informar pais e responsáveis sobre frequência, rendimento e proposta pedagógica.
Código Civil, art. 1.584, § 6.º: qualquer estabelecimento público ou privado é obrigado a prestar informações a qualquer dos genitores, sob pena de multa diária de R$ 200,00 a R$ 500,00 por dia de descumprimento.
Lei de Acesso à Informação, Lei n.º 12.527/2011: órgãos públicos devem responder solicitações em até 20 dias, prorrogáveis por mais 10 dias mediante justificativa.
5. O QUE A ESCOLA NÃO PODE FAZER
A escola não pode negar a entrega do relatório pedagógico ao responsável legal do aluno, ainda que exista divergência entre os genitores ou situação de guarda unilateral. Também não pode reter documentos por motivo de inadimplência, conforme a Lei n.º 9.870/1999, art. 6.º. A negação injustificada pode gerar multa diária, reclamação na Secretaria de Educação e ação judicial.
6. IMPORTANTE: O QUE O RELATÓRIO NÃO PODE CONTER
O relatório pedagógico é um documento observacional. Não deve conter diagnósticos médicos, termos clínicos como autismo, TDAH, dislexia ou deficiência, nem julgamentos sobre a família ou sobre a criança. Deve descrever apenas o que é observado no cotidiano escolar, com linguagem técnica, objetiva e acolhedora.
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